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LE GUIDE RAPIDE 

COME ABILITARE DOCENTI, TUTOR, STUDENTI, GENITORI 

PER ACCEDERE ALL’AREA RISERVATA DELLA 

PIATTAFORMA UNICA

Per la segreteria scolastica

E-Portfolio/Curriculum
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Le attività per abilitare docenti, tutor, studenti, genitori

Studenti

Abilita lo studente1

Effettua l’accesso alla sezione

«E-Portfolio/Curriculum» nel SIDI

Docenti

1 Abilita il docente

1 Accedi a E-Portfolio/Curriculum

Genitori

1 Abilita il genitore

Tutor

1 Abilita il tutor
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Le attività per abilitare docenti, tutor, studenti, genitori

Studenti

Abilita lo studente1

Effettua l’accesso alla sezione 

«E-Portfolio/Curriculum» nel SIDI

Docenti

1 Abilita il docente

1 Accedi a E-Portfolio/Curriculum

Genitori

1 Abilita il genitore

Tutor

1 Abilita il tutor
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Accedi a E-Portfolio/Curriculum (1/2)

Effettua l’accesso alla sezione «E-Portfolio/Curriculum»

1. Login

Accedi all’area riservata con 

le tue credenziali (Username 

e Password) oppure con 

SPID, CIE o EIDAS.

2. Gestione Alunni

Tra le Applicazioni SIDI 

seleziona «Alunni» e quindi 

la voce «Gestione Alunni»
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Accedi a E-Portfolio/Curriculum (2/2)

Effettua l’accesso alla sezione «E-Portfolio/Curriculum»

1. Profilo utente e anno scolastico 

Seleziona il profilo utente e l’anno scolastico. 

Seleziona l’Istituto di interesse qualora ne sia 

disponibile più di uno e clicca su «Avanti» per 

accedere al menù di Anagrafe Nazionale 

degli Studenti

2. E-Portfolio/Curriculum

Dal menù di Anagrafe Nazionale degli Studenti 

clicca su «E-Portfolio/Curriculum» per 

accedere alla sezione dedicata all’E-Portfolio
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Le attività per abilitare docenti, tutor, studenti, genitori

Studenti

Abilita lo studente1

Effettua l’accesso alla sezione 

«E-Portfolio/Curriculum» nel SIDI

Docenti

1 Abilita il docente

1 Accedi a E-Portfolio/Curriculum

Genitori

1 Abilita il genitore

Tutor

1 Abilita il tutor



7

Abilita il docente (1/6)

Abilita i docenti all’accesso alla piattaforma

L’abilitazione consente al docente di visualizzare le

informazioni degli studenti della/e classe/i a cui è stato

associato

2. Abilitazione docente

Dal menù clicca su 

«Abilitazione docente» per 

procedere con l’attività di 

abilitazione

1. Abilitazione

Clicca su «Abilitazione» per 

accedere al menù
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Abilita il docente (2/6)

Abilita i docenti all’accesso alla piattaforma

CODICE FISCALE                               COGNOME                       NOME                       CLASSE

CODICE FISCALE                               COGNOME                       NOME                       CLASSE

CODICE FISCALE                               COGNOME                       NOME                       CLASSE1. Inserisci nuova 

associazione

Clicca sul pulsante 

«Inserisci nuova 

associazione»
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Abilita il docente (3/6)

Abilita i docenti all’accesso alla piattaforma

1. Codice fiscale

Inserisci il Codice Fiscale 

del docente da abilitare 

all’interno del campo 

«Codice Fiscale» e clicca 

su «Ricerca»

1. Ricerca docente

Inserisci il cognome e/o nome (anche 

parziale) del docente ed effettua la ricerca 

dei docenti in servizio presso istituto 

principale per i quali effettuare l’abilitazione

CODICE FISCALE                                                                                           COGNOME             NOME
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Abilita il docente (4/6)

Abilita i docenti all’utilizzo della piattaforma

2. Classe da associare

Seleziona la/e classe/i a cui 

associare il docente

3. Salva

Clicca su «Salva» per 

confermare l’associazione e 

quindi l’abilitazione del 

docente

CLASSE

1. Anno di corso

Seleziona l’anno di corso 

relativo alla classe a cui 

associare il docente



11

Abilita il docente (5/6)

Abilita i docenti all’utilizzo della piattaforma
1. Disabilita Accesso

Per gestire le abilitazioni 

clicca sul pulsante 

«Disabilita Accesso»

CODICE FISCALE                           COGNOME                   NOME                   CLASSE

CODICE FISCALE                           COGNOME                   NOME                   CLASSE

1. Cancella abilitazione

Quando si cancella l’associazione all’ultima classe, 

viene cancellata l’abilitazione del docente e tutte le 

informazioni relative al docente se docente tutor
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Abilita il docente (6/6)

Abilita i docenti all’accesso alla piattaforma

2. Disabilita

Clicca su «Disabilita» per 

disabilitare il docente 

selezionato all’accesso alla 

piattaforma «Curriculum dello 

studente»

L’abilitazione consente al docente di visualizzare le

informazioni degli studenti della/e classe/i a cui è stato

associato

1. Utente da disabilitare

Seleziona il docente per cui 

vuoi effettuare la 

disabilitazione
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Le attività per abilitare docenti, tutor, studenti, genitori

Studenti

Abilita lo studente1

Effettua l’accesso alla sezione 

«E-Portfolio/Curriculum» nel SIDI

Docenti

1 Abilita il docente

1 Accedi a E-Portfolio/Curriculum

Genitori

1 Abilita il genitore

Tutor

1 Abilita il tutor
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Abilita il tutor (1/4)

Abilita i tutor all’accesso alla piattaforma

2. Abilitazione tutor

Dal menù clicca su 

«Associazione Docente 

Tutor» per procedere con 

l’attività di abilitazione

1. Abilitazione

Clicca su «Abilitazione» per 

accedere al menù
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Abilita il tutor (2/4)

Abilita i tutor all’accesso alla piattaforma

CODICE FISCALE TUTOR                COGNOME TUTOR              NOME TUTOR               CODICE FISCALE STUDENTE              COGNOME STUDENTE                NOME STUDENTE

CODICE FISCALE TUTOR                COGNOME TUTOR              NOME TUTOR               CODICE FISCALE STUDENTE              COGNOME STUDENTE                NOME STUDENTE

CODICE FISCALE TUTOR                COGNOME TUTOR              NOME TUTOR               CODICE FISCALE STUDENTE              COGNOME STUDENTE                NOME STUDENTE

CODICE FISCALE TUTOR                COGNOME TUTOR              NOME TUTOR               CODICE FISCALE STUDENTE              COGNOME STUDENTE                NOME STUDENTE

1. Inserisci nuova 

associazione

Clicca sul pulsante 

«Inserisci nuova 

associazione»
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Abilita il tutor (3/4)

Abilita i tutor all’accesso alla piattaforma

1. Codice fiscale

Inserisci il Codice Fiscale 

del Tutor da abilitare 

all’interno del campo 

«Codice Fiscale» e clicca 

su «Ricerca»

CODICE FISCALE TUTOR                                      COGNOME TUTOR                                      NOME TUTOR      E-MAIL TUTOR  

Per inserire una associazione tutor-studente è necessario

che il tutor sia associato ad almeno una classe come

docente

1. Ricerca tutor

Inserisci il cognome e/o nome (anche 

parziale) del tutor ed effettua la ricerca dei 

tutor in servizio presso istituto principale 

per i quali effettuare l’abilitazione
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Abilita il tutor (4/4)

Abilita i tutor all’utilizzo della piattaforma

3. Studenti da associare

Seleziona lo/gli studente/i a 

cui associare il tutor
4. Salva

Clicca su «Salva» per 

confermare l’associazione e 

quindi l’abilitazione del Tutor

CODICE FISCALE STUDENTE                                            COGNOME NOME STUDENTE

CODICE FISCALE STUDENTE                                            COGNOME NOME STUDENTE

CODICE FISCALE STUDENTE                                            COGNOME NOME STUDENTE

2. Classe 

Seleziona la/e classe/i di 

frequenza degli studenti

1. Anno di corso

Seleziona l’anno di corso 

relativo alla classe
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Le attività per abilitare docenti, tutor, studenti, genitori

Studenti

Abilita lo studente1

Effettua l’accesso alla sezione 

«E-Portfolio/Curriculum» nel SIDI

Docenti

1 Abilita il docente

1 Accedi a E-Portfolio/Curriculum 

Genitori

1 Abilita il genitore

Tutor

1 Abilita il tutor
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Abilita lo studente (1/3)

Abilita gli studenti all’accesso alla piattaforma

2. Abilitazione studente

Dal menù clicca su 

«Abilitazione studente» per 

procedere con l’attività di 

abilitazione

1. Abilitazione

Clicca su «Abilitazione» per 

accedere al menù

Gli studenti potranno accedere alla piattaforma solo se

correttamente abilitati

Per procedere all’abilitazione, è necessario che lo

studente abbia già effettuato la registrazione all’area

riservata del Ministero dell’Istruzione e del Merito
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Abilitazione 

Gli studenti già registrati all’area riservata 

del Ministero dell’Istruzione e del Merito 

possono accedere alla piattaforma solo se 

abilitati

Abilita lo studente (2/3)

Abilita gli studenti all’accesso alla piattaforma

1. Seleziona anno di corso 

e la classe 

Dai menù a tendina 

«Anno corso» e «Classe» 

seleziona la classe di 

interesse.
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Abilita lo studente (3/3)

Abilita gli studenti all’accesso alla piattaforma

1. Seleziona studente

Seleziona lo/gli studente/i per

effettuare

l’abilitazione/disabilitazione

all’accesso alla piattaforma.

Puoi effettuare anche la

selezione massiva degli

studenti della classe.

2. Abilitazione Accesso

Clicca sul pulsante «Abilita» per abilitare lo/gli 

studente/i selezionato/i all’accesso alla 

piattaforma

Disabilita

Clicca su «Disabilita» per disabilitare lo/gli 

studente/i selezionato/i all’accesso alla  

piattaforma

Gli studenti  che 

utilizzano le credenziali 

Spid / Cie saranno 

abilitati automaticamente 

dal sistema
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Verifica lo stato di abilitazione degli studenti (1/2)

Abilita gli studenti all’accesso alla piattaforma

Stato abilitazione studenti

1. Seleziona voce di menù

Clicca su «Abilitazione» per 

accedere al menù

2. Seleziona funzionalità

Clicca sulla nuova funzione 

«Stato abilitazione 

studenti»

Le informazioni relative allo stato di abilitazione sono

relative ai soli studenti delle classi conclusive
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Abilita gli studenti all’accesso alla piattaforma
Verifica lo stato di abilitazione degli studenti (2/2)

Dopo aver prodotto 

l’elenco, si potrà 

navigare il file ed 

eventualmente affinare la 

ricerca attraverso 

l’utilizzo di filtri per ogni 

colonna della tabella

3. Stampa elenco

Clicca su «Stampa studenti 

non abilitati» per effettuare 

il download del file di 

dettaglio in formato excel
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Le attività per abilitare docenti, tutor, studenti, genitori

Studenti

Abilita lo studente1

Effettua l’accesso alla sezione 

«E-Portfolio/Curriculum» nel SIDI

Docenti

1 Abilita il docente

1 Accedi a E-Portfolio/Curriculum

Genitori

1 Abilita il genitore

Tutor

1 Abilita il tutor
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Abilita il genitore (1/5)

Abilita i genitori all’accesso alla piattaforma

2. Abilitazione genitore

Per abilitare un genitore è 

necessario che venga 

registrata a sistema la sua 

anagrafica. Dal menù clicca 

su «Anagrafica Genitore» 

per procedere con la 

registrazione

1. Abilitazione

Clicca su «Abilitazione» per 

accedere al menù
3. Abilitazione genitore

Dal menù clicca su 

«Associazione Genitore» 

per procedere con l’attività 

di abilitazione
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Abilita il genitore – registrazione dati anagrafici (2/5)

Abilita i genitori all’accesso alla piattaforma

2. Inserisci anagrafica 

Inserisci il codice fiscale del 

genitore e clicca sul pulsante 

«Inserisci Genitore»

1. Ricerca genitore

Inserisci il nome e/o cognome (anche 

parziale) del genitore ed effettua la ricerca 

dei genitori già registrati a sistema
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Abilita il genitore – registrazione dati anagrafici (3/5)

Abilita i genitori all’accesso alla piattaforma

1. Registrazione agrafica 

genitore

Clicca sul pulsante 

«Inserisci Genitore»

2. Compila i campi e  clicca 

sul pulsante «Salva»
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Abilita il genitore (4/5)

Abilita i genitori all’accesso alla piattaforma

CODICE FISCALE                      COGNOME                         NOME                    CODICE FISCALE                   COGNOME                          NOME                    TIPO                                                                CLASSE 

CODICE FISCALE                      COGNOME                         NOME                    CODICE FISCALE                   COGNOME                          NOME                    TIPO                                                                CLASSE 

CODICE FISCALE                      COGNOME                         NOME                    CODICE FISCALE                   COGNOME                          NOME                    TIPO                                                                CLASSE 

CODICE FISCALE                      COGNOME                         NOME                    CODICE FISCALE                   COGNOME                          NOME                    TIPO                                                                CLASSE 

CODICE FISCALE                      COGNOME                         NOME                    CODICE FISCALE                   COGNOME                          NOME                    TIPO                                                                CLASSE

1. Inserisci nuova 

associazione

Clicca sul pulsante 

«Inserisci nuova 

associazione» per registrare 

il legame genitore -studente
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Abilita il genitore (5/5)

Abilita i genitori all’accesso alla piattaforma

2. Scegli il tipo di associazione

1. Seleziona classe di frequenza

Seleziona l’anno di corso e la classe di frequenza

3. Seleziona studente

Seleziona lo/gli studente/i per 

effettuare l’associazione al 

genitore

4. Salva

Clicca su «Salva» per 

confermare l’associazione e 

quindi l’abilitazione del 

genitore
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LE GUIDE RAPIDE 

E-Portfolio/Curriculum
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